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	02
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Mediante este formato usted podrá formalizar el requisito de prácticas para optar por el certificado de aptitud laboral.
	NOMBRES Y APELLIDOS
	

	PROGRAMA
	

	FECHA DE LA SOLICITUD
	

	FIRMA AVAL DOCENTE 1 (COMPONENTE ESPECIFICO)
	

	FIRMA AVAL DOCENTE 2 (COMPONENTE ESPECIFICO)
	



I. SOLICITUD: Seleccione la modalidad de su interés. Con una X y tenga en cuenta los requisitos de cada modalidad.
	PRACTICA
	HOMOLOGACION PRACTICA
(No aplica para programas de Salud)
	DIPLOMADO EMPRESARIAL
(No aplica para programas de Salud)

	
	

	

	REQUISITOS

	Tener mínimo 6 asignaturas aprobadas para programas administrativos y 12 asignatura aprobadas para programas de salud 
Nota: No serán tenidas en cuenta las asignaturas con prerrequisitos y competencias especificas 
Estar al día y paz y salvo financieramente
Pago Derecho a prácticas, según el programa. (Pago 100%)
Hoja de vida formato institucional.
2 fotos tipo cedula.
Certificado de vacunas (en caso que aplique).
Certificado de la EPS
Mínimo 1 Autorizaciones de Docentes.
	Certificado Laboral.
Pago proceso homologación. (Pago 100%)
Tener mínimo 6 asignaturas aprobadas para programas administrativos y 12 asignatura aprobadas para programas de salud 
Nota: No serán tenidas en cuenta las asignaturas con prerrequisitos y competencias especificas 
Estar al día y paz y salvo financieramente

Nota: No aplica para programas de la salud
	No tener sanciones disciplinarias.
Estar al día y paz y salvo financieramente
Tener mínimo 6 asignaturas aprobadas para programas administrativos y 12 asignatura aprobadas para programas de salud 
Nota: No serán tenidas en cuenta las asignaturas con prerrequisitos y competencias especificas 

Pago mínimo 50% Diplomado. (Copia del Recibo) /Restante Final Diplomado.
Inscripción (Listado).



II. REVISIONES DE REQUISITOS GENERALES: El estudiante debe solicitar a cada proceso o dependencia las autorizaciones.

OK: Cumple   NA: No Aplica     X: No cumple.

	GESTION  ACADEMICA
	GESTION CREDITO Y CARTERA
	GESTION DE LA COMUNIDAD

	No. Asignaturas Cursadas
	
	Cuota inicial
	
	No estar sancionado o en proceso académico o disciplinario.
	

	Actividades complementarias (seminarios y talleres que apliquen)
	
	Cumplimiento de pago de cuotas a la fecha
	
	Entrega de documentación requerida. (hoja de vida, diploma y acta de bachiller, fotocopia de documento de identidad, certificado de eps, seminarios, fotocopia de carne de vacunas para programas de salud, soportes de pago de derecho a práctica, formato de solicitud de incursión empresarial)
	

	Visto bueno  mínimo 1 Docente
	
	Pago  programa práctica (100%)
	
	
	

	Deporte y cultura (bienestar)
	
	Pago  póliza de salud (100%)
	
	
	

	
	
	Pago Diplomado (Mínimo 50%)
	
	
	

	
	
	Pago Homologación (100%)
	
	
	

	APROBADO
	
	APROBADO
	
	APROBADO
	

	RECHAZADO
	
	RECHAZADO
	
	RECHAZADO
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